
 

 

 

Durée du programme de formation : 10 heures       

Tarif : 500 € HT 

Formateur : Sophie Serrault  

 

L’essentiel de la comptabilité dans l’entreprise 
 

1) Suivi comptable d’une entité juridique 

 

a. Découvrir l’environnement et le fonctionnement d’un logiciel de comptabilité 

b. Saisir et faire la tenue du journal de vente 

c. Saisir et faire la tenue du journal de caisse 

d. Saisir et faire la tenue du journal d’achat 

e. Saisir et faire la tenue du journal de banque  

f. Rapprocher les écritures  

g. Lettrer les comptes fournisseurs et clients 

h. Savoir lire et analyser un grand livre 

 

2) Analyse et suivi de gestion 

 

a. Elaborer un budget 

b. Faire le suivi de gestion 

c. Faire le suivi de trésorerie 

 

******************************************************************************************** 

Public visé : Chef d’entreprise –Assistant de direction  

Eligibilité de la formation : Plan de formation ou CPF 

Prérequis : pas de prérequis spécifique  

Les objectifs :  
 

• Maîtriser les fondamentaux de la tenue de la comptabilité  

• Acquérir les bons réflexes en comptabilité  
 

Point fort de cette formation : animée par l’expert-comptable, la formation sera dispensée sur un logiciel de 

comptabilité facile d’utilisation et intuitif. Il est demandé aux stagiaires d’apporter un plan comptable pour faciliter 

la recherche et la saisie.  

  


